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Obec Bolehost

SMERNICE C.1/ 2013

k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Smérnice upravuje zasady a postupy pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (dale v textu
uvadéno jen ,zakazka“) a upfesriuje uzavirani smluvnich vztah(l s dodavateli stavebnich praci, sluzeb
a dodavek.

Smérnice byla schvalena Zastupitelstvem obce Bolehost, usnesenim €. 2/9/2013 dne 26. 9. 2013.

Zakazky podlimitni a nadlimitni podléhaji postuplm, které jsou uvedeny v zakoné ¢&. 137/2006 Sb.,
o vefejnych zakazkach, v platném znéni.

Verfejné zakazky zadava zpravidla starosta obce, ktery je pro pfedmét vefejné zakazky prikazcem
operace (dale jen ,zadavatel®).

Finanéni limity pro vyuziti postupll pro zakazky stanovuje zakon ¢. 137/2006 Sb. ve znéni zakona
¢. 55/2012 Sb. tak, ze se jedna o zakazku, jejiz pfedpokladana hodnota v pfipadé vefejné zakazky na
dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby nedosahne 1 000 000,- K& bez dané z pfidané hodnoty, ne-
bo v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace nedosahne Castky 3 000 000,- K& bez dané
z pfidané hodnoty a od 1. 1. 2014 nedosahne ¢astky 1 000 000,- K¢ bez dané z pfidané hodnoty.
Kategorie zakazek dle predpokladané hodnoty a druhu (finanéni limity jsou uvedeny bez DPH):
I.  kategorie: od 0,- K& do 49 999,- K¢ pro stavebni prace, sluzby, dodavky

Il. kategorie: od 50 000,- K& do 499 999,- K& pro stavebni prace, sluzby, dodavky

lll. kategorie: od 500 000,- K& do 999 999,- K& pro stavebni prace, sluzby, dodavky

IV. kategorie: od 1 000 000,- KE do 2 999 999,- K¢ pro stavebni prace (plati do 31. 12. 2013)
Zadavani zakazek I. kategorie: (od 0,- Ké do 49 999,- K¢)

Zadavatel zada zakazku pisemnou nebo Ustni objednavkou nebo (pokud se smluvni strany dohodnou)
smlouvou. Objednavku nebo smlouvu je opravnén podepsat zadavatel. Pisemnou objednavku musi

zadavatel vystavit vzdy, pfesahuje-li hodnota objednavky 20 000,- K¢.

Podle obsahu zakazky rozhodne zadavatel o formé zadani. Mize zadat zakazku pfimo, nebo si vyza-
da vice nabidek. Vychazi pfitom z informaci na trhu a ze zkusenosti v odboru.

Zadavani zakazek Il. kategorie: (od 50 000,- K& do 499 999,- K¢)

Zadavatel zada zakazku pisemnou nebo Ustni objednavkou nebo (pokud se smluvni strany dohodnou)
smlouvou. Objednavku nebo smlouvu je opravnén podepsat zadavatel.

Zakazku musi zadat po vyzadani min. 3 nabidek nebo pouzije e-aukci. Vychazi pfitom z informaci na
trhu a ze zkuSenosti v odboru.

Zadavani zakazek lll. kategorie: (od 500 000,- KE do 999 999,- K¢)

Zadavatel musi provést vybérove fizeni, v némz k zakazce zajisti min. 3 pisemné nabidky.
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Podle obsahu zakazky zadavatel rozhodne, zda pouZije e-aukci.

Oznameni o zahajeni vybérového fizeni musi byt zvefejnéno na Profilu zadavatele (zajisti zadavatel).
Zadavatel zajisti jmenovani komise pro otevirani obalek a posouzeni a hodnoceni nabidek, ktera musi
mit nejméné 3 ¢leny. Jejim ¢lenem musi byt zadavatel a dale bude sestavena z ¢lenu obecniho zastu-
pitelstva (dale ,0Z"), ktefi byli jmenovani zastupiteli obce. (dale ,ZO%).

Komise provede jednoduché vyhodnoceni podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii
a o vyhodnoceni pofidi jednoduchy zapis s odlvodnénim vybéru, ktery predlozi OZ ke schvaleni vy-
béru dodavatele.

Navrh smlouvy s vybranym uchaze€em musi byt schvalen ZO. Smlouvu o dilo podepisuje starosta.

Zadavatel zvefejni na Profilu zadavatele (§ 147a zakona o vefejnych zakdzkach) uzavienou smlouvu
véetné jejich zmén a dodatkd do 15 dnl ode dne jejich uzavieni.

Zadavani zakazek llll. kategorie (od 1 000 000,- KE do 2 999 999,- K¢)

Zadavatel pfipravi zadani zakazky po projednani OZ. Podle obsahu zakazky bude zvolena forma za-
dani (napf. e-aukce).

Oznameni o zahajeni vybérového Fizeni musi byt zvefejnéno na Profilu zadavatele.

V pfipadé, ze nebude vybér dodavatele provadén e-aukci, zadavatel pisemné vyzve k podani nabidky
min. 5 uchazeél o zakazku tak, Ze jim doruci zadavaci podminky.

Lhita pro podani nabidek musi byt pfiméfena, min. 10 dnli ode dne doruéeni uchazeéum.

Zadavatel zajisti jmenovani komise pro otevirani obalek a posouzeni a hodnoceni nabidek, ktera musi
mit nejméné 5 &lend. Jejim &lenem musi byt zadavatel a je-li to mozné, také osoba se znalostmi
v oboru dle pfedmétu zakazky. Komise bude dale sestavena z Clenli OZ, ktefi byli jmenovani ZO.

Komise provede vyhodnoceni podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii a vyhotovi
z jednani zapis, ktery nasledné pfedlozi OZ ke schvaleni vybéru dodavatele.

Navrh smlouvy s vybranym uchazeem musi byt schvélen ZO. Smlouvu o dilo podepisuje starosta.

Zadavatel zvefejni na Profilu zadavatele (§ 147a zakona o vefejnych zakazkach) uzavienou smlouvu
véetné jejich zmén a dodatkd do 15 dnu ode dne jejich uzavfeni.

Vyjimky ze smérnice

0Z, v pfipadé mimoradné vyhodné nabidky, mize rozhodnout o vyjimce ze smérnice a zadat zakazku
pfimo jedinému uchazedi. Omezeni z tohoto ustanoveni je uvedeno v bodé 11.2. smérnice.

Obecna ustanoveni

Pfi zadavani vefejnych zakazek jsou zadavatelé povinni dodrZzovat zdsady transparentnosti, rovhého
zachazeni a zdkazu diskriminace.

Je-li pfedmét vefejné zakazky financovan z dotaniho programu, nebo se financovani z dotaéniho
programu byt jen pfedpoklada, nesmi zadavatel postupovat pfi vybéru zhotovitele dle bodu 10. této
smérnice. Existuji-li navic pro dany dotaéni program, z néjZ se bude nebo i pfedpoklada pfedmét
vefejné zakazky financovat, zvlastni pravidla poskytovatele dotace pro zadavani verejnych zaka-
zek, je zadavatel povinen postupovat pfednostné podle téchto zvlastnich pravidel.

Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt archivovany po dobu min. 5 rok
u prislusného zadavatele. Je-li pfedmét vefejné zakazky financovan z dota¢niho programu, musi byt
dodrzeny podminky a lhaty archivace stanovené poskytovatelem dotace.

Smérnice 2013-1 - k zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu 26-09-2013 strana 2



11.4. Veskeré objednavky a smlouvy musi byt evidovany v evidenci OU Boleho&t.
12. Zavéreéné ustanoveni

12.1. Tato smérnice je zavazna pro vSechny organizacni slozky obce, které v ramci aktualné platného roz-
poctu obce zadavaji verejné zakazky.

12.2. Tato smérnice ma platnost v plném rozsahu dnem schvaleni a nabyva ucinnosti ode dne 26. 9. 2013.

Petr Kubicek
starosta
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